Guia do Aluno



APRESENTACAO

E com grande satisfacdo que apresentamos o programa de Ensino a
Distdncia da Escola Superior da Magistratura do Estado de Alagoas
(Esmal). Através dele, servidores e magistrados do Tribunal de Justica de
Alagoas (TJ/AL) estardo conectados aos professores e a uma gama de
ferramentas que garantirdo um processo de ensino-aprendizagem seguro,
eficiente e prazeroso.

A implantacdo da modalidade se d4 em um momento em que o Judicidrio
identifica que, a despeito de servidores e magistrados primarem pela
capacitacido continua como forma de aperfeicoar suas praticas, varidveis
como tempo e dificuldades de deslocamento podem inibir o avanco no
processo da qualificacio.

Assim, a Esmal investiu em pesquisas e em tecnologia a fim de
oportunizar mais um caminho para o conhecimento. A utiliza¢do da
plataforma Moodle, software livre e gratuito para gerenciamento e
criacdo de cursos online, serd a base desse trajeto. Por meio dela, os
cursistas poderdo participar de féruns e chats, dialogar com os
professores e colegas, assistir aulas, baixar apostilas, realizar atividades e
avaliacoes. Tudo isso quando, onde e do jeito que for mais conveniente.

Organize o seu tempo, seja disciplinado e aproveite as vantagens do EAD
para o seu desenvolvimento profissional e educacional.

Bons estudos!
Equipe EAD/ESMAL
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O QUE E O ENSINO A DISTANCIA (EAD)?

Na atualidade, existem duas modalidades de ensino. O
presencial, que é realizado em ambientes fisicos nos quais
professor e aluno se encontram, seja na sala de aula, em
laboratérios ou em qualquer outro lugar. E o ensino a distancia,
que hoje € realizado nas plataformas online e que retrata a
condicdo na qual professor e aluno ndo estdo presentes no
mesmo local. Uma variacdo desses modelos é o ensino
semipresencial, que por vezes é presencial e, por vezes, a
distancia.

O CONCEITO DE EDUCACAO A DISTANCIA ESTA
DESCRITO NO DECRETO N° 9.057, DE 25 DE MAIO DE
2007, ARTIGO [°. CONFORME TRANSCRITO A SEGUIR

“Art. 1° Para os fins deste Decreto, considera-se educacdo a
distdncia a modalidade educacional na qual a mediagao
diddtico-pedagdgica nos processos de ensino e aprendizagem
ocorra com a utilizacdo de meios e tecnologias de informacdo e
comunicagdo, com pessoal qualificado, com politicas de acesso,
com acompanhamento e avaliacdo compativeis, entre outros, e
desenvolva atividades educativas por estudantes e profissionais

da educacio que estejam em lugares e tempos diversos”.

Assim, a educacao a distancia, pode ser considerada como
um moderno processo de ensino-aprendizagem, que
oferece oportunidades de educacio e capacitacdo para um
publico que nao dispde de acesso aos conteudos desejados
nos locais em que residem, ou que nio conseguem vagas
Nnos cursos e capacitacoes presenciais desejados, ou mesmo
apenas procuram mais praticidade, conforto e eficiéncia nos
estudos.



O SISTEMA ESMAL/EAD

O sistema Esmal/EAD é um ambiente educacional criado para
lhe proporcionar a mais atual e tecnoldgica forma de
aprendizagem, com mais conforto, interaglo, eficiéncia e
facilidade para obter conhecimento.

Todos os cursos e capacitacdes ofertados neste sistema tém
como objetivo oferecer a vocé, cursista, um aprendizado
continuo, que facilite a sua rotina de trabalho e traga
beneficios para sua vida de modo integral.

Vocé tera uma grande oportunidade de desenvolver
conhecimentos e o melhor, quem define quando, onde e como
estudar é vocé. Além disso, as turmas terao maiores
disponibilidades de vagas

Suas principais ferramentas de estudo serdo o computador (ou
qualquer outro dispositivo que preferir) e o acesso a internet.
A partir dessa estrutura minima vocé terd acesso a todo o
conteido dos cursos, os quais contam com textos, videos,
foruns e chats de discussio, dentre outras ferramentas.

QUEM E O ALUNO E QUAL SEU PERFIL
NO SISTEMA ESMAL/EAD?

Qualquer magistrado, servidor ou estagidrio do TJ/AL pode
ser aluno dos cursos ofertados dentro do sistema EAD/Esmal.

Para aproveitar melhor a metodologia, ¢ desejdvel que o aluno
possua conhecimentos bdsicos em informdtica e acesso a
internet, além de capacidade de organizagio de tempo, de
modo que reserve momentos para os estudos e participagdo
em foruns, chats e encontros presenciais, quando for o caso.




CURSOS
OFERTADOS

O mareco inicial do SISTEMA Esmal/EAD foi o més de janeiro de
2018. Inicialmente foram ofertados os seguintes Cursos,
respectivamente:

1- Sistema administrativo integrado - SAI

Capacitar os servidores para adquirir conhecimento sobre as principais resolugdes e
atos normativos do Tribunal de Justica de Alagoas, de modo a serem capazes de utilizar
o Sistema Administrativo Integrado (SAI), adquirindo competéncias técnicas para
abrir processos de didrias, licencas, férias, bem como outros requerimentos, além de
realizar andlises, consultas e encaminhamento dos processos administrativos virtuais.
Assim como o de saber utilizar o portal do servidor para agendamento e alteracio do
periodo de férias, consulta ao contracheque e outras funcionalidades do portal.

2- Gestao do tempo e produtividade

Proporcionar aos participantes a aquisicio de conhecimentos e de técnicas
relacionados a administracio eficaz do tempo, identificando fatores de desperdicio,
prioridades, metas e estabelecendo objetivos, propondo maneiras racionais para
utilizd-lo a fim de aumentar a produtividade no trabalho e no desempenho das tarefas
em geral, além de apresentar ferramentas praticas para melhorar o seu uso em
atividades pessoais e profissionais.

3- Banco Nacional de Monitoramento de Prisoes 2.0

Habilitara os servidores quanto ao Banco Nacional de Mandados de
Prisao - BNMP 2.0, que permitira, além do monitoramento das ordens
prisao expedidas pelo Judicidrio, o controle do cumprimento das
ordens de prisio e soltura em dmbito nacional e em tempo
real, permitindo a criacdo de um Cadastro Nacional de
presos.




CURSOS
PREVISTOS
EM 20183

Foram realizados no primeiro semestre de 2018 os seguintes cursos:

- Atos e Prazos Processuais Civeis;

- Novo Plano de Cargos, Carreiras e Saldrios;

- Pesquisa Juridica;

- Planejamento e Execucio das Contratacdes Diretas no Ambito da
Administracdo Publica.

Estdo previstos para o segundo semestre de 2018 os seguintes
Cursos:

- Atos e Prazos Processuais Penais;

- Gestio Administrativa de Unidades Judicidrias;

- Improbidade Administrativa;

- Pequeno Manual de Conduta do Servidor Publico nas Redes
Sociais Online.




COMO SERAO OS FORMATOS DOS CURSOS?

Cada curso do sistema Esmal/EAD terd uma modalidade definida
como semipresencial ou como a distancia.

A carga hordria dos cursos serd de acordo com o conteudo
programadtico, como jd ocorre nos cursos presenciais, o que muda € a
possibilidade de realizar o curso em maior periodo de tempo e com
maior flexibilidade de horario.

Por exemplo, um curso com
carga hordria de 20 horas,
podera, a depender da
programacao, ser cursado em
dois ou trés meses, podendo o
aluno escolher o melhor
hordrio de estudar o contetido
e participar dos foruns
(manh3i, tarde ou noite). As
excecOes sAo 0os momentos de
chats, que acontecerdo em
horérios pré-determinados, e
0S encontros presenciais para
aulas especificas ou realizacdo de avaliacoes.

Todos os cursos oferecerdo certificado dentro da carga hordria
programada, desde que o aluno tenha obtido o aproveitamento de 75%
nas atividades exigidas e obtenha a pontuacio exigida na avaliacio final
do curso.



VANTAGENS

1. Transmissdo bilateral de informacdes: ndo s6 o
professor, tutor passa informacdes aos alunos, mas estes
interagem e transmitem informagoes ao professor.

2. Estimulo a participacdo e criatividade dos
alunos.

3. A internet, por meio de seus recursos audiovisuais,
textos, chats, foruns e videoconferéncias, amplia as
possibilidades no processo de ensino aprendizagem.

4. Maior flexibilidade de tempo, definindo o
melhor momento para estudar.

5. Liberdade para definir o ritmo de estudo, qual o
melhor momento para se dedicar aos estudos.

6. Liberdade para definir em que espaco estudar.



EQUIPE ACADEMICA DE APOIO AO ALUNO
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A Esmal conta com uma equipe académica capacitada
para o melhor atendimento ao aluno, tanto nas fases
presenciais como nas fases online. A equipe é formada
pelos seguintes profissionais:

1- Coordenador: Responsdvel pela execucio dos projetos e
processos de formacdo continuada dos magistrados e

servidores nos cursos semipresenciais e a distancia;

2- Professor conteudista: Docente responsdvel pelo
planejamento e desenvolvimento do contetido do curso;

3- Tutor: Responsdvel por tirar duvidas e direcionar
conteudos aos alunos;
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PLATAFORMA ESMAL/EAD

A plataforma Esmal/EAD ¢é o ambiente virtual
disponibilizado ao aluno para a realizagdo dos cursos.

1 - Como se cadastrar:

CURSOS ABERTOS CURSOS PREVISTOS CURSOS FINALIZADOS

finalizados para consulta e emissdo de
mmmmmmmm ios certiicados

Cursos disponiveis

Em seguida selecione a op¢do “Criar uma conta”
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FENNRRGAN EALFEEA, 7 AR
Cadastramento de novo usuério

~ Escolha seu usudrio e senha

Identificagio de usuario®

Preencha seus dados, mas atencao:
1 - A Identificacdo de usudrio deve ser o seu CPF;
2 - A Senha deve ter no minimo 8 caracteres e conter
letras, numeros e caracteres especiais;
3 - O Endereco de e-mail deve ser o institucional, ou
seja, deve ser @tjal.jus.br.

Por fim, clique em “Cadastrar este novo usudrio” e serd
enviado um e-mail contendo orientacdes para completar
a Inscricio.
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Nenhuma informagao disponivel sobre o curso.
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Este é o seu Painel.
Para ter acesso aos cursos, visualize no bloco de

Categorias de Cursos” as categorias disponivelis.
Selecione uma delas e sera direcionado para a listagem
de cursos.

Categorias de Cursos:

Formagio B

Buscar cursos:

(U Sistema Administrativo Integrado (SAI)

Objetive Geral

Capaditar 0s servidores para adquiric conhedimento scbre as principais resolugdes €
atos nomatvos do Tribunal de Justica de Alagoas, de Modo @ serem capazes de
utlizar © Sistema Administrativo Integrado (SAI), adguiindo eompeténdas téenicas
para abrir processos de didrias, hcengas, férias, bem como outros requerimentos,
além de realzar andlses, consultas e encaminhamento dos Processos administratvos.
Viruals. ASsim como o e saber uthzar 0 portal do servdor para agendamento e
akeragho do perfode de férias, consuka 40 contracheque ¢ outras fundonalidades do
portal

ESMAL - Escol Superir 4 3 o Estado de Angoas
‘Nagoas - Brasi.

1
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Veja as informacoes do curso e selecione o curso
desejado.




Categorias de Cursos:

Formagio

Buscar cursos:

(0 Sistema Administrativo Integrado (SAI)

B

Objetivo Geral | Carga Horéria | En

Curriculo do professor | Bibliografia

a | calendério

= Professor: Cleiton Falcao

Clique

na aba “Inscricio” do curso selecionado e em
seguida na op¢ao “Inscreva-se aqui”.

# Painel AI2017.01 > Fasa

Sistema Administrativo Integrado (SAI)

Opgoes de inscrigdo

[Sistema Administrativo Integrado (SAI)

Inscricio

Em seguida selecione a op¢do “Inscreva-me”.
Pronto! Vocé jd estd inscrito no curso.
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